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wróć do indeksu 
 

 1.1 WPROWADZENIE 
 

 W tej instrukcji wyjaśniamy jak wprowadzić ręcznie zamówienie na naszej platformie e-commerce 
 Jest też możliwe importowanie Waszych zamówień z Waszego systemu zarządzania, dla którego odsyłamy was do rozdziału 2 tej instrukcji. 

 
1.2 LOGIN 
Przejdźcie na homepage strony atp.it i wejdźcie do strefy zarezerwowanej z Waszym imieniem użytkownika i hasłem: 
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1.3 STRONA POCZĄTKOWA 
 Strona początkowa jest panoramą waszych wcześniejszych zamówień ,  
 która pokazuje wasze 3 ostatnie zamówienia każdego  artykułu: 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 Żeby skonsultować dyspozycyjność  artykułu kliknijcie w miejsce z przodu kodu  artykułu . 
  
 Żeby skonsultować ilość  zamówioną  artykułu w ostatnich 3 latach  kliknijcie w miejsce z przodu kodu  artykułu . 
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 1.4 ZAMÓWIENIE ARTYKUŁU, KTÓRY ZNAJDUJE SIĘ W POPRZEDNICH ZAKUPACH 

 
 Żeby zamówić  artykuł, który zamówiliście już w przeszłości i który znajduje się w waszej historii zamówień: 

a. wpisać   żądaną ilość we wskazanym polu  
b. kliknąć na koszyk 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Ilość musi być wyrażona w sztukach lub metrach, w zależności od artykułu i nie w połączeniu z pudełkiem lub opakowaniem. 
 Ilość minimalna zamówienia to 1 opakowanie i ilości  zamówienia powinny być zawsze wielokrotnością 1 pudełka. 
 Kiedy całe  zamówienie będzie zamieszczone kliknijcie na [ What is already in the cart ?] (Co jest  już w koszyku ?) na linię  na górze 
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 Otworzy się koszyk, gdzie są pokazane dane Waszej firmy, warunki sprzedaży i posumowanie zamówienia: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Na tym ekranie możecie jeszcze dokonac ostatnich zmian 
 jak na przykład anulować wpisy w zamówieniu , zmodyfikować ilość, dodać  artykuły, zmodyfikować adres dostawy towaru itd. 
 Po każdej zmianie kliknijcie na przycisk ”Refresh Qty and comments” (Zaktualizuj Ilość i Komentarze).  
 Po kliknięciu  przycisku“CONFIRM THE ORDER INSERTED” (POTWIERDZENIE WPROWADZONEGO ZAMÓWIENIA)  
 nie  możecie już zrobić żadnej zmiany. 
 Przed potwierdzeniem zamówienia radzimy wydrukować je do Waszego archiwum wewnętrznego, klikając na ikone drukarki. 
 Po potwierdzeniu  wprowadzonego zamówienia, atp ściągnie je i wyśle do Was potwierdzenie tego zamówienia. 
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 1.5 ZAMÓWIENIE ARTYKUŁU, KTÓRY NIE ZNAJDUJE SIĘ W HISTORII ZAMÓWIEŃ 
 

 Żeby zamówić  artykuł, którego nie  zamówiliście nigdy wcześniej i  który nie znajduje się więc w historii  zamówień 
 kliknijcie na [ General catalogue] (Katalog Generalny) w lini na górze ekaranu. 
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Otworzy się strona “produkty” naszej strony internetowej: 
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 Zaznaczcie grupę produktów, która Was interesuje, na przykład “Rozety i tarcze 35 mm”: 
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Żeby zamówić  artykuł kliknijcie na koszyk przed kodem żądanego artykułu. 
Otworzy  się okienko pop-up w którym możecie wpisać ilość  zamówienia 
(zawsze wyrażona w sztukach lub w metrach, w zależności od artykułu i w wielokrotności 1 pudełka.) 
Po wpisaniu  ilości kliknijcie na “Add to cart” (Dodaj do koszyka)  
i potem na [What is already in the cart ?] (Co jest już w koszyku?) na linii na górze. 
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 Otworzy się koszyk, gdzie są pokazane dane Waszej firmy, warunki sprzedaży i posumowanie zamówienia: 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 Na tym ekranie możecie jeszcze dokonac ostatnich zmian 
 jak na przykład anulować wpisy w zamówieniu , zmodyfikować ilość, dodać  artykuły, zmodyfikować adres dostawy towaru itd. 
 Po każdej zmianie kliknijcie na przycisk ”Refresh Qty and comments” (Zaktualizuj Ilość i Komentarze).  
 Po kliknięciu  przycisku“CONFIRM THE ORDER INSERTED” (POTWIERDZENIE WPROWADZONEGO ZAMÓWIENIA)  
 nie  możecie już zrobić żadnej zmiany. 
 Przed potwierdzeniem zamówienia radzimy wydrukować je do Waszego archiwum wewnętrznego, klikając na ikone drukarki. 
 Po potwierdzeniu  wprowadzonego zamówienia, atp ściągnie je i wyśle do Was potwierdzenie tego zamówienia.  
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      wróć do indeksu   

 2.1 WPROWADZENIE ORDER UPLOAD 
 

 
 Stworzyliśmy tę aplikacje dla naszych klientów, którzy używają, do zarządzania zamówień, 

ich wewnętrznego systemu zarządzającego, w sposób żeby uniknąć wprowadzenia zamówienia 2 razy, 
 tzn. 1 raz w ich systemie  wewnętrznym i 1 raz na naszej platformie e-commerce. 
 Jest to zauważalne ułatwienie dla naszych klientów,  które pomoże oszczędzić czas i uniknąć błędów wprowadzenia. 

 
2.2 TWORZENIE FILE CSV 
 
Po wprowadzeniu zamówienia do waszego systemu zarządzania zamówieniami, 
ściągnijcie je jako file CSV(Comma Separated Variable) na Wasz komputer. 
W tym file CSV powinny być zamieszczone następujące informacje: 

 
 Kolumna A: Wasz kod artykułu ( nie obowiązkowo), jeżeli atp dołączyło go do swoich  artykułów 
 Kolumna B: kod artykułu atp( nie obowiązkowo,  jeżeli wypełniona kolumna A) 
 Kolumna C: ilość  zamówiona( nie w połączeniu z pudełkiem lub opakowaniem, ale w sztukach lub w metrach, w zależności od  artykułu) 
 
 
 file musi być BEZ linii nagłówka lub tytułu: 
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2.3 ŚCIĄGNIĘCIE FILE CSV 
 
 Przejdźcie na homepage strony www.atp.it i wejdźcie  w strefe zarezerwowaną z Waszym imieniem użytkownika i hasłem: 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.atp.it/
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Otworzy się strona początkowa strefy  e-commerce. 
Kliknijcie na linię “Upload Order CSV” (Ściąganie zamówień CSV) na prawo od Waszego kodu klienta: 
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Otworzy się następująca  strona w upload: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Kliknijcie na przycisk“Browse… / Przeglądaj...” żeby ściągnąć Wasze  zamówienie. 
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Zlokalizujcie Wasze zamówienie na Waszym komputerze( w tym przypadku Pulpit) i zróbcie 
“podwójne kliknięcie”na ikonie Waszego zamówienia: 
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 Żeby kontynuować kliknijcie na przycisk “Record File” (Zarejestruj File): 
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Otworzy się następujące okno z podsumowaniem  zamówienia: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
W tym oknie możecie jeszcze zmienić ilość zamówienia,  
ale kliknijcie zawsze na przycisk “Refresh Qty” (Zaktualizuj Ilość) po zmianie  ilości we właściwym polu. 
 
Żeby skonsultować dyspozycyjność  artykułu kliknijcie tu  
Żeby skonsultować  ilość  zamówioną  artykułu w ostatnich 3 latach kliknijcie tu  
Żeby skonsultować ceny specjalne dla  ilości  artykułu kliknijcie tu  
 
Żeby zamknąć importowanie  zamówienia kliknijcie na przycisk  
“CONFIRM THE ORDER INSERTED” (POTWIERDZENIE WPROWADZONEGO ZAMÓWIENIA) 
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Otworzy się koszyk, gdzie są pokazane dane Waszej firmy, warunki sprzedaży i posumowanie zamówienia: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Na tym ekranie możecie jeszcze dokonac ostatnich zmian 
 jak na przykład anulować wpisy w zamówieniu , zmodyfikować ilość, dodać  artykuły, zmodyfikować adres dostawy towaru itd. 
 Po każdej zmianie kliknijcie na przycisk ”Refresh Qty and comments” (Zaktualizuj Ilość i Komentarze).  
 Po kliknięciu  przycisku“CONFIRM THE ORDER INSERTED” (POTWIERDZENIE WPROWADZONEGO ZAMÓWIENIA)  
 nie  możecie już zrobić żadnej zmiany. 
 Przed potwierdzeniem zamówienia radzimy wydrukować je do Waszego archiwum wewnętrznego, klikając na ikone drukarki. 
 Po potwierdzeniu  wprowadzonego zamówienia, atp ściągnie je i wyśle do Was potwierdzenie tego zamówienia.  


